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GIÁO TRÌNH GOOGLE STUDIO CƠ BẢN

Giới thiệu về Data Studio

Kết nối nguồn dữ liệu

Các loại biểu đồ cơ bản

Bộ lọc dữ liệu cơ bản

Các phép tính cơ bản
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Định dạng & Trình bày dữ liệu

Tùy chỉnh Dashboar

Chia sẻ, xuất báo cáo

Thực hành Dự án

Bài kiểm tra cuối khóa
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PHẦN MỞ ĐẦU

I. Hệ thống và khóa học tại Trung Tâm Sao Việt

II. Mục tiêu khóa học Looker Studio

➢ Lợi ích của khóa học, học xong làm được gì?

➢ Học có khó không?
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I: HỆ THỐNG ĐÀO TẠO VÀ KHÓA HỌC 

A. Hệ thống và khóa học tại Trung Tâm Sao Việt gồm có 13 chi nhánh, trải

dài từ Thành phố Hồ Chí Minh, Bình Dương, Đồng Nai, Vũng Tàu.
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I: HỆ THỐNG ĐÀO TẠO VÀ KHÓA HỌC 
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I: HỆ THỐNG ĐÀO TẠO VÀ KHÓA HỌC 
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I: HỆ THỐNG ĐÀO TẠO VÀ KHÓA HỌC 

B. Tin học Sao Việt đào tạo nhiều khóa học khác nhau, bao gồm: Tin học văn

phòng (Word, Excel, PowerPoint), thiết kế đồ họa (Photoshop, Illustrator, Corel

Draw), vẽ kỹ thuật (AutoCAD, SolidWorks), kế toán thực hành, lập trình và ứng

dụng AI. Trung tâm này cũng có các khóa học để ôn thi chứng chỉ tin học quốc tế

MOS, IC3 và các khóa học ứng dụng công nghệ số trong kinh doanh như Digital

Marketing và quảng cáo online.
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I: HỆ THỐNG ĐÀO TẠO VÀ KHÓA HỌC 
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I: HỆ THỐNG ĐÀO TẠO VÀ KHÓA HỌC 

B. Sản phẩm sau khi học xong. Học xong ai cũng có thể làm Báo cáo được!
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CHƯƠNG 1: GIỚI THIỆU VỀ LOOKER STUDIO

I. Mục đích nghiên cứu

II. Nội dung nghiên cứu

Bài 1: Looker Studio là gì ?

Bài 2: Ứng dụng, báo cáo
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I. MỤC ĐÍCH NGHIÊN CỨU

 Trong quản lý và phân tích dữ liệu, khi

lượng thông tin ngày càng lớn thì việc báo

cáo thủ công bằng Excel hoặc Word trở

nên mất nhiều thời gian, dễ sai sót và khó

theo dõi.

→ Google Data Studio ra đời để giải quyết

vấn đề này.
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GOOGLE DATA STUDIO LÀ GÌ ?

+ Google Data Studio (hiện đã được đổi tên thành Looker Studio) là một công

cụ hỗ trợ tạo báo cáo miễn phí của Google.

+ Cho phép bạn kết nối và trực quan hóa dữ liệu từ các nguồn online, offline

khác nhau, trong đó có Google Sheets, Google Ads, Google Analytics…

thông qua giao diện kéo thả một cách nhanh chóng và dễ dàng.
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ỨNG DỤNG, BÁO CÁO

1) Trực quan hóa dữ liệu, biến dữ liệu thô

→ Dashboard dễ hiểu

2) Kết nối Đa nguồn→ Google Analytics,

Ads, Sheets…

3) Chia sẽ & cộng tác→ dễ dàng
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CHƯƠNG 2: KẾT NỐI NGUỒN DỮ LIỆU

CHƯƠNG 2: KẾT NỐI NGUỒN DỮ LIỆU

I. Hướng dẫn kết nối

II. Nội dung nghiên cứu

Bài 3: Kết nối Google Sheet vào Data Studio

Bài 4: Thao tác cơ bản với phần mềm
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CHƯƠNG 2: KẾT NỐI NGUỒN DỮ LIỆU

CHƯƠNG 2: KẾT NỐI NGUỒN DỮ LIỆU

1. Đăng nhập vào Google Data Studio bằng tài khoản Google.

2. Tạo báo cáo mới và kết nối nguồn dữ liệu (Analytics, Ads, Sheets...).

3. Thiết kế báo cáo: thêm biểu đồ, trường dữ liệu, tùy chỉnh giao diện.

4. Chia sẻ báo cáo qua link hoặc email để cộng tác.

I. HƯỚNG DẪN KẾT NỐI

→ Học viên hãy làm theo các bước sau:
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I. HƯỚNG DẪN KẾT NỐI

Bước 1: Tạo tài khoản Google Data Studio

➢ Để sử dụng các tính năng của Google Data Studio, người dùng cần phải 

tạo một tài khoản trên nền tảng này với các thao tác sau:

➢ Đầu tiên, bạn đăng nhập vào tài khoản Google, sau đó truy cập vào đường 

link sau: https://lookerstudio.google.com/
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I. HƯỚNG DẪN KẾT NỐI
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Bước 2: Tạo báo cáo

➢ Sau khi hoàn tất bước 1, người dùng sẽ được chuyển đến giao diện chính của 

Google Data Studio.

➢ Bây giờ, người dùng cần xác định nguồn dữ liệu làm việc bằng cách bấm vào 

“Tạo” sau đó chọn “Nguồn dữ liệu“

I. HƯỚNG DẪN KẾT NỐI
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Chọn vào nguồn cần liên kếtClick vào “Tạo” → Nguồn dữ liệu

I. HƯỚNG DẪN KẾT NỐI
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Chọn tên file cần kết nối

Sau đó chọn kết nối

I. HƯỚNG DẪN KẾT NỐI
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II. THAO TÁC CƠ BẢN VỚI PHẦN MỀM
B. Thanh công cụ

1) Hoàn tác 

2) Làm lại 

3) Chọn đối tượng

4) Phóng to/Thu nhỏ

5) Thêm trang

6) Thêm dữ liệu

7) Hỗn hợp dữ liệu

8) Thêm biểu đồ

9) Bộ lọc/Điều khiển 

10) Hình ảnh,văn bản, hình dạng

11) Giao diện & Bố cục

1 2 3 4 5 6 7 8 9

A B C
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I. Mục đích nghiên cứu

II. Nội dung nghiên cứu

Bài 05: Biểu đồ cột (Column Chart)

Bài 06: Biểu đồ tròn (Pie Chart)

Bài 07: Biểu đồ tròn (Line Chart)

Bài 08: Biểu đồ bảng (Table)

III. Hướng dẫn thực hiện

CHƯƠNG 3: CÁC LOẠI BIỂU ĐỒ CƠ BẢN
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I. MỤC ĐÍCH NGHIÊN CỨU

→ Chương này nhằm giúp người học:

❑ Hiểu rõ vai trò của biểu đồ trong việc trực quan hóa dữ liệu.

❑ Nắm được các loại biểu đồ cơ bản trong Google Data Studio như: biểu đồ cột, 

biểu đồ tròn, biểu đồ bảng, biểu đồ đường…

❑ Biết cách lựa chọn loại biểu đồ phù hợp với từng tình huống.

❑ Thực hành xây dựng biểu đồ để theo dõi doanh thu, chi phí, lợi nhuận, tỷ lệ 

phần trăm hoặc các chỉ số KPI khác.
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I. BÀI TẬP THỰC HÀNH

→ Học viên tải bài tập các loại biểu đồ cơ bản về và thực hành.
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I. Bài Tập Thực Hành

Bài 05: Nhập dữ liệu doanh thu từ file Google Sheet vào Google Data Studio và

tạo biểu đồ cột (Column Chart) hiển thị doanh thu theo khóa học.

Bài 06: Tạo biểu đồ tròn (Pie Chart) để thể hiện tỷ lệ doanh thu theo từng khóa

học.

Bài 07: Dùng biểu đồ đường (Line Chart) để theo dõi xu hướng lợi nhuận qua

các tháng của năm 2024.
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I. Bài Tập Thực Hành

Bài 08: Tạo bảng (Table) hiển thị danh sách họ tên học viên cùng tổng doanh thu

họ mang lại, sắp xếp từ cao xuống thấp.

Bài 09: Thêm Scorecard KPI để hiển thị tổng lợi nhuận năm 2025 và đặt màu

xanh nếu lợi nhuận > 500 triệu, màu đỏ nếu < 500 triệu.
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II. NỘI DUNG NGHIÊN CỨU

1) Time series Chart

➢ Hiển thị dữ liệu thay đổi theo thời gian

➢ Trục X: Thời gian (ngày, tháng, năm)

➢ Trục Y: Giá trị (doanh thu, học viên, lượt truy cập...)

➢ Dùng để theo dõi xu hướng tăng/giảm, phát hiện đỉnh và đáy dữ liệu

➢ Ứng dụng: theo dõi doanh thu theo tháng, số học viên theo tuần, truy

cập web theo ngày

26

Home

Home



Tin Học Sao Việt  Trương Văn Huy

BÀI 05: BIỂU ĐỒ CỘT COLUMN CHART

 Thêm biểu đồ → Danh sách trường dữ liệu → Phương diện → Chỉ số

1

2
3

4

Thêm biểu đồ: Tùy 

chỉnh các dạng biểu đồ 

đề yêu cầu.

Danh sách các trường 

dữ liệu: Danh sách đỗ 

dữ liệu ra từ nguồn dữ 

liệu kết nối.

Phương diện: Thể hiện 

danh sách theo trục 

ngang

Chỉ số: Thể hiện các giá 

trị như: danh thu, sản 

lượng, tổng…..

Bài tập mẫu có thể không giống hình
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BÀI 06: BIỂU ĐỒ TRÒN PIE CHART

 Thêm biểu đồ → Danh sách trường dữ liệu → Phương diện → Chỉ số

1

2
3

4

Thêm biểu đồ: Tùy 

chỉnh các dạng biểu đồ 

đề yêu cầu.

Danh sách các trường 

dữ liệu: Danh sách đỗ 

dữ liệu ra từ nguồn dữ 

liệu kết nối.

Phương diện: Thể hiện 

danh sách theo trục 

ngang

Chỉ số: Thể hiện các giá 

trị như: danh thu, sản 

lượng, tổng…..

Bài tập mẫu có thể không giống hình
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BÀI 07: BIỂU ĐỒ TRÒN LINE CHART

 Thêm biểu đồ → Danh sách trường dữ liệu → Phương diện → Chỉ số

1

2
3

4

Thêm biểu đồ: Tùy 

chỉnh các dạng biểu đồ 

đề yêu cầu.

Danh sách các trường 

dữ liệu: Danh sách đỗ 

dữ liệu ra từ nguồn dữ 

liệu kết nối.

Phương diện: Thể hiện 

danh sách theo trục 

ngang

Chỉ số: Thể hiện các giá 

trị như: danh thu, sản 

lượng, tổng…..

Bài tập mẫu có thể không giống hình
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BÀI 08: BIỂU BẢNG TABLE

 Thêm biểu đồ → Danh sách trường dữ liệu → Phương diện → Chỉ số

1

2
3

4

Thêm biểu đồ: Tùy 

chỉnh các dạng biểu đồ 

đề yêu cầu.

Danh sách các trường 

dữ liệu: Danh sách đỗ 

dữ liệu ra từ nguồn dữ 

liệu kết nối.

Phương diện: Thể hiện 

danh sách theo trục 

ngang

Chỉ số: Thể hiện các giá 

trị như: danh thu, sản 

lượng, tổng…..

Bài tập mẫu có thể không giống hình
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CHƯƠNG 4: CÁC BỘ LỌC CƠ BẢN

CHƯƠNG 4: CÁC BỘ LỌC CƠ BẢN

I. Mục đích nghiên cứu

II. Bài tập tiếp cận

III. Nội dung nghiên cứu

Bài 10: Lọc biểu đồ (Chart Filter)

Bài 11: Lọc phạm vi ngày (Date Range Control)

Bài 12: Lọc danh sách (Dropdown List Control)

Bài 13: Lọc hộp tìm kiếm (Search Box Control)
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I. MỤC ĐÍCH NGHIÊN CỨU

→ Chương này nhằm giúp người học:

❑ Hiểu rõ vai trò của bộ lọc và điều khiển trong việc làm cho báo cáo trở nên 

linh hoạt, tương tác.

❑ Biết cách áp dụng các loại bộ lọc/điều khiển cơ bản: Chart Filter, Date 

Range, Dropdown List, Search Box.

❑ Thực hành xây dựng báo cáo có thể lọc dữ liệu theo nhiều tiêu chí.
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I. BÀI TẬP TIẾP CẬN

→ Tình huống thực tế:

❑ Bạn đang có một báo cáo doanh thu bán hàng trên Google Data Studio.

➢ Báo cáo này hiển thị toàn bộ dữ liệu từ đầu năm đến nay.

➢ Trong báo cáo có dữ liệu chi tiết và một số biểu đồ (cột, đường, tròn).

❑ Nếu không có bộ lọc và điều khiển, dữ liệu hiển thị sẽ:

➢ Quá nhiều thông tin, khó tập trung vào điều bạn cần.

➢ Không dễ dàng phân tích theo từng giai đoạn (tháng, quý, năm).

Lúc này, bộ lọc và điều khiển sẽ giúp bạn tương tác với báo cáo một cách

nhanh chóng.
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I. BÀI TẬP TIẾP CẬN

→ Học viên tải bài tập lọc dữ liệu về và thực hành.
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II. NỘI DUNG NGHIÊN CỨU

Bài 10: Lọc biểu đồ (Chart Filter)

❑ Mở file Excel đã upload vào Google Sheet và kết nối vào Google Data 

Studio. (Xem lại cách kết nối)

❑ Thêm biểu đồ cột (Column Chart) hiển thị Doanh thu theo Sản phẩm.

❑ Chèn bộ lọc (Filter Control) chỉ áp dụng cho biểu đồ cột này.

Điều kiện lọc: chỉ hiển thị Sản phẩm = Khóa học Word Hoặc Khóa học 

Excel

❑ Quan sát sự thay đổi khi bật/tắt bộ lọc.
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HƯỚNG DẪN GIẢI BÀI TẬP

 Thêm biểu đồ → Danh sách trường dữ liệu → Tùy chỉnh dữ liệu lọc → Ok

Thêm biểu đồ: Tùy 

chỉnh các dạng biểu đồ 

đề yêu cầu.

Danh sách các trường 

dữ liệu: Danh sách đỗ 

dữ liệu ra từ nguồn dữ 

liệu kết nối.

Bộ lọc: Thể hiện các giá 

trị cần tìm nhanh như: 

Tên, giá trị, sản phẩm…

2

3

4

Lọc giá trị
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I. BÀI TẬP TIẾP CẬN

→ Học viên làm theo phần hướng dẫn và hoàn thành các bài tập còn lại.
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Bài 11: Lọc phạm vi ngày (Date Range Control)

❑ Tạo biểu đồ đường (Time Series) hiển thị Doanh thu theo Ngày.

❑ Thêm bộ lọc Date Range Control vào dashboard.

❑ Chọn phạm vi ngày từ 01/03/2024 đến 31/03/2024.

❑ Quan sát sự thay đổi dữ liệu trong biểu đồ.

II. NỘI DUNG NGHIÊN CỨU
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Bài 12: Lọc hộp tìm kiếm (Search Box Control)

❑ Tạo bảng (Table) hiển thị các cột: Khách hàng, Sản phẩm, Doanh thu.

❑ Thêm Search Box Control cho cột Sản phẩm.

❑ Gõ từ khóa: “Khóa học Scratch" trong hộp tìm kiếm.

❑ Quan sát bảng dữ liệu sau khi lọc.

II. NỘI DUNG NGHIÊN CỨU
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Bài 13: Lọc danh sách (Dropdown List Control)

❑ Tạo biểu đồ hình tròn (Pie Chart) hiển thị Doanh thu theo Khu vực.

❑ Thêm bộ lọc Dropdown List Control cho cột Khu vực.

❑ Chọn “Hồ Chí Minh” trong danh sách.

❑ Quan sát biểu đồ thay đổi.

II. NỘI DUNG NGHIÊN CỨU
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CHƯƠNG 5: CÁC PHÉP TÍNH CƠ BẢN

CHƯƠNG 5: CÁC PHÉP TÍNH CƠ BẢN

I. Mục đích nghiên cứu

II. Nội dung nghiên cứu

Bài 14: Phép Cộng

Bài 15: Phép Trừ

Bài 16: Phép Nhân

Bài 17: Phép Chia
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I. MỤC ĐÍCH NGHIÊN CỨU

→ Chương này nhằm giúp người học:

❑ Hiểu rõ vai trò của các phép tính số học trong việc xử lý và phân tích dữ liệu.

❑ Nắm được cách sử dụng các phép cộng (+), trừ (-), nhân (*), chia (/) để tạo ra các

trường dữ liệu mới.

❑ Biết cách áp dụng các phép tính để tính toán tổng, chênh lệch, tỷ lệ và các chỉ số

quan trọng trong báo cáo.

❑ Thực hành xây dựng công thức tính toán cho các tình huống như: tổng doanh thu,

lợi nhuận, tỷ suất lợi nhuận, hoặc hiệu quả kinh doanh.
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I. BÀI TẬP TIẾP CẬN

→ Học viên tải bài tập các phép tính cơ bản về và thực hành.
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I. NỘI DUNG NGHIÊN CỨU

Bài 14 – Cộng (+): 

Tạo trường tính toán Tổng thu nhập = Doanh thu + Khoản thưởng

Bài 15 – Trừ (−): 

Tạo trường tính toán Lợi nhuận gộp = Doanh thu - Chi phí

Bài 16 – Nhân (*): 

Tạo trường tính toán Doanh thu sau VAT = Doanh thu * 1.1
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Bài 17 – Chia (/):

Tạo trường tính toán Tỷ suất lợi nhuận (%) = Lợi nhuận / Doanh thu

Bài – Kết hợp (+, −, *, /):

Tạo trường tính toán Điểm KPI = ((Doanh thu - Chi phí) / Doanh thu) * 100

I. NỘI DUNG NGHIÊN CỨU
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BÀI TẬP

 Thêm thẻ điểm → Danh sách trường dữ liệu → Phương diện → Công thức

Thêm thẻ điểm: 

Scorecard được dùng 

để hiển thị nhanh giá trị 

tổng hợp của một chỉ 

số.

Danh sách các trường 

dữ liệu: Danh sách đỗ 

dữ liệu ra từ nguồn dữ 

liệu kết nối.

Phương diện: Thể hiện 

danh sách theo trục 

ngang

Công thức: Tính toán 

các giá trị như: danh 

thu, sản lượng, tổng…..

2
3

4

1
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BÀI TẬP

→ Học viên dựa vào bài hướng dẫn trên và hoàn thành các bài còn lại.
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CHƯƠNG 6: ĐỊNH DẠNG  TRÌNH BÀI KIỂU DỮ LIỆU

CHƯƠNG 6: ĐỊNH DẠNG & TRÌNH BÀI KIỂU DỮ LIỆU

I. Mục đích nghiên cứu

II. Nội dung nghiên cứu

Bài 18: Thay đổi màu nền

Bài 19: Phông chữ tiêu đề và căn chỉnh văn bản

Bài 20: Nhãn dữ liệu (Data labels)
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I. MỤC ĐÍCH NGHIÊN CỨU

→ Chương này nhằm giúp người học:

❑ Hiểu được tầm quan trọng của việc định dạng dữ liệu trong Google Data Studio.

❑ Biết cách thay đổi màu sắc, phông chữ, cỡ chữ để làm báo cáo rõ ràng và chuyên

nghiệp hơn.

❑ Rèn luyện kỹ năng trình bày biểu đồ, bảng số liệu sao cho dễ đọc và dễ hiểu.

49

Home

Home



Tin Học Sao Việt  Trương Văn Huy

II. NỘI DUNG NGHIÊN CỨU

→ Học viên tải bài tập định dạng và trình bài kiểu dữ lieu về và thực hành/

1) Thay đổi màu nền của biểu đồ.

2) Đổi phông chữ tiêu đề và căn chỉnh văn bản.

3) Thêm nhãn dữ liệu (Data labels) để hiển thị giá trị trên biểu đồ.
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II. NỘI DUNG NGHIÊN CỨU

Bài 18: Thay đổi màu nền

→ Học viên thực hành theo mẫu:
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II. NỘI DUNG NGHIÊN CỨU

Bài 19: Phong chữ, tiêu đề và căn chỉnh văn bản

→ Học viên thực hành theo mẫu:
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II. NỘI DUNG NGHIÊN CỨU

Bài 20: Nhãn dữ liệu (Data labels)

→ Học viên thực hành theo mẫu:
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 Thêm biểu đồ → Chọn kiểu biểu đồ → Nền và đường viền → Tùy chỉnh

Thêm biểu đồ: được 

dùng để hiển thị nhanh 

giá trị tổng hợp của 

một chỉ số.

Danh sách các kiểu 

định dạng: Cho phép 

người dung tùy chỉnh 

các định dạng cho dữ 

liệu.

Tùy chỉnh: Font, Size, 

Background, Style…

4

II. BÀI TẬP HƯỚNG DẪN

A. Thay đổi màu nền, Font, Size…

1
2

3
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CHƯƠNG 7: TÙY CHỈNH DASHBOAR

CHƯƠNG 7: TÙY CHỈNH DASHBOAR

I. Mục đích nghiên cứu

II. Nội dung nghiên cứu

Bài 21: Tùy chỉnh bố cục và kích thước Dashboar

Bài 22: Thêm tiêu đề và Logo

Bài 23: Thêm trang mới trong Dashboar
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I. MỤC ĐÍCH NGHIÊN CỨU

→ Chương này nhằm giúp người học:

❑ Hiểu rõ cách điều chỉnh giao diện và bố cục trong Google Data Studio.

❑ Biết cách thêm logo, tiêu đề, màu nền để làm báo cáo chuyên nghiệp.

❑ Nắm được cách sắp xếp biểu đồ, bảng và các thành phần trực quan để tạo

dashboard dễ theo dõi.

56

Home

Home



Tin Học Sao Việt  Trương Văn Huy

II. NỘI DUNG NGHIÊN CỨU

→ Tiếp tục sử dụng báo cáo của bài trước để thực hiện các yêu cầu sau:

1) Áp dụng Giao diện và Bố cục.

2) Thêm Tiêu đề cho dashboard (ví dụ: “Báo cáo doanh thu 2024”).

3) Thêm Logo của Công ty vào góc trái trên cùng.

4) Thêm trang mới cho nội dung báo cáo.

5) Kéo thả và sắp xếp các biểu đồ sao cho dễ quan sát nhất.
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II. NỘI DUNG NGHIÊN CỨU

→ Học viên thực hành theo mẫu:

1

2 3 4

Bài 21: Tùy chỉnh bố cục và kích thước
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II. NỘI DUNG NGHIÊN CỨU

→ Học viên dựa vào phần hướng dẫn và hoàn thiện các bài thực hành còn lại.
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II. NỘI DUNG NGHIÊN CỨU

Bài 22: Thêm tiêu đề và Logo
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II. NỘI DUNG NGHIÊN CỨU

Bài 23: Thêm 1 trang mới trong Dashboar

Trên thanh công cụ → Thêm 1 trang mới. 
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 Giao diện và bố cục → Giao diện → Bố cục → Tùy chỉnh

Giao diện bố c: 

được dùng để hiển 

thị nhanh giá trị 

tổng hợp của một 

chỉ số.

Danh sách các kiểu 

định dạng: Cho 

phép người dung tùy 

chỉnh các định dạng 

cho dữ liệu.

Tùy chỉnh: Font, 

Size, Background, 

Style…

III. BÀI TẬP 
A. Học viên thực hành theo các bước

1 2 3
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III. BÀI TẬP 
=> Học viên hoàn thành bài thực hành tổng hợp sau:
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CHƯƠNG 8: CHIA SẺ VÀ XUẤT BÁO CÁO

CHƯƠNG 8: CHIA SẺ VÀ XUẤT BÁO CÁO

I. Mục đích nghiên cứu

II. Nội dung nghiên cứu

Bài 24: Chia sẻ báo cáo

Bài 25: Xuất báo cáo

Bài 26: Quản lí truy cập
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I. MỤC ĐÍCH NGHIÊN CỨU

→ Chương này nhằm giúp người học:

❑ Hiểu cách chia sẻ báo cáo cho người khác với nhiều quyền khác nhau

(xem, chỉnh sửa).

❑ Biết cách xuất báo cáo ra các định dạng như PDF hoặc liên kết trực tiếp.

❑ Rèn luyện kỹ năng quản lý quyền truy cập và xuất bản báo cáo một cách

chuyên nghiệp.
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II. NỘI DUNG NGHIÊN CỨU

❑ Cách mời người dùng qua email.

❑ Phân quyền: Người xem (Viewer), Người chỉnh sửa (Editor).

❑ Chia sẻ bằng liên kết (link share).

A. Chia sẻ báo cáo
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II. NỘI DUNG NGHIÊN CỨU

❑ Xuất file PDF.

❑ Tải ảnh từng trang (PNG).

❑ Lấy link trực tiếp để gửi cho người khác.

B. Xuất báo cáo
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II. NỘI DUNG NGHIÊN CỨU

❑ Xuất file PDF.

❑ Tải ảnh từng trang (PNG).

❑ Lấy link trực tiếp để gửi cho người khác.

C. Quản lí truy cập
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Chia sẻ trực tiếp (Share button)

❑ Nhấp nút Share (góc trên bên phải).

❑ Có thể mời cá nhân hoặc nhóm Google xem/chỉnh sửa.

❑ Chỉ tài khoản Google mới có quyền chỉnh sửa.

A. Chia sẻ báo cáo

Chia sẻ bằng liên kết (Link Sharing)

❑ Bật chế độ chia sẻ qua link.

❑ Cho phép mọi người trong tổ chức hoặc trên web có 

thể xem (ngay cả khi không có tài khoản Google).

II. NỘI DUNG NGHIÊN CỨU
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Tải xuống dưới dạng PDF

❑ Lưu và chia sẻ báo cáo ngoại tuyến.

❑ Có thể in, gửi email, lưu trữ.

B. Xuất báo cáo

Tạo liên kết ngắn đến báo cáo (URL short link)

❑ Tạo link rút gọn để chia sẻ nhanh.

❑ Có thể giữ nguyên bộ lọc và phạm vi ngày hiện tại.

II. NỘI DUNG NGHIÊN CỨU
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Nhúng báo cáo vào website (Embed)

❑ Dùng iframe để nhúng vào Google Site hoặc bất kỳ website nào.

❑ Hỗ trợ trên nền tảng như WordPress, Medium, Reddit.

B. Xuất báo cáo

Chia sẻ trên mạng xã hội

❑ Có thể chia sẻ trên Facebook, Twitter, LinkedIn, Slack...

❑ Cần bật quyền “Công khai” để người khác có thể xem.

II. NỘI DUNG NGHIÊN CỨU
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II. NỘI DUNG NGHIÊN CỨU

Bài 24: Thực hành chia sẻ báo cáo
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II. NỘI DUNG NGHIÊN CỨU

Bài 25: Thực hành xuất báo cáo
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II. NỘI DUNG NGHIÊN CỨU

Bài 26: Thực hành quản lí truy cập (Admin)
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 Chia sẻ→ Chọn mục chia sẻ → Tùy chỉnh chế độ → Xong

BÀI TẬP HƯỚNG DẪN 
A. Học viên thực hành theo các bước

1
2

3

Chia sẻ

Chọn mục chia sẻ
Tùy chỉnh chế độ
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 Chia sẻ→ Chọn mục chia sẻ → Tùy chỉnh chế độ → Xong

BÀI TẬP HƯỚNG DẪN 
A. Học viên thực hành theo các bước

Nhúng báo cáo Lên lịch gửi Mail Tải xuống PDF
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CHƯƠNG 9: THỰC HÀNH DỰ ÁN

Dự án 1 – Báo cáo Doanh thu & Lợi nhuận

❑ Trái: Biểu đồ cột → Doanh thu theo 

Khóa học

❑ Phải: Biểu đồ tròn → Doanh thu theo 

Kênh bán hàng

❑ Dưới: Bảng thống kê nhanh (Tổng 

doanh thu, sản phẩm bán chạy)
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CHƯƠNG 9: THỰC HÀNH DỰ ÁN

Dự án 2 – Hiệu suất Nhân viên

❑ Trên cùng: KPI → Doanh thu trung bình 

& Lợi nhuận trung bình

❑ Trái dưới: Bảng nhân viên & doanh thu 

(Nguyễn Văn A, Trần Thị C, Lê Minh, 

Phạm Thị T)

❑ Phải trên: Biểu đồ đường → Xu hướng 

doanh thu theo tháng (Th1 → Th12)

❑ Phải dưới: Biểu đồ thanh ngang → Lợi 

nhuận nhân viên
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CHƯƠNG 9: CHIA SẺ VÀ XUẤT BÁO CÁO

→ Học viên tải bài tập Dự án (01, 02) và hoàn thành.
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DỰ ÁN 01

Dự án 1: Báo cáo Doanh thu & Lợi nhuận năm 2024

→Mục tiêu: Học viên tạo dashboard theo dõi doanh thu và lợi nhuận theo sản 

phẩm & kênh bán hàng.

Bài tập:

❑ Tạo biểu đồ cột (Column Chart) hiển thị Doanh thu theo sản phẩm.

❑ Tạo biểu đồ tròn (Pie Chart) hiển thị tỷ lệ doanh thu theo kênh bán hàng

(Online, Offline, Đại lý).

❑ Tạo Scorecard KPI hiển thị tổng lợi nhuận.
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DỰ ÁN 02

Dự án 2: Phân tích Hiệu suất Nhân viên

→Mục tiêu: Học viên tạo báo cáo theo dõi hiệu suất bán hàng của từng nhân viên.

Bài tập:

❑ Tạo bảng (Table) hiển thị tên nhân viên + tổng doanh thu, sắp xếp từ cao 

xuống thấp.

❑ Tạo biểu đồ đường (Line Chart) hiển thị xu hướng doanh thu theo tháng.

❑ Tạo biểu đồ thanh ngang (Bar Chart) so sánh lợi nhuận giữa các nhân viên.
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CHƯƠNG 10: THI THỰC HÀNH CUỐI KHÓA

CHƯƠNG 10: THI THỰC HÀNH CUỐI KHÓA

Mục tiêu: Dự án Cá Nhân, học viên tự chuẩn bị dữ liệu hoặc tham khảo dự án cuối 

khóa và áp dụng kiến thức đã được học để làm báo cáo gắn với công việc thực tế tại 

công ty.

Yêu cầu:

❑ Chọn đề tài liên quan công việc (bán hàng, marketing, nhân sự, …).

❑ Chuẩn bị dữ liệu (thật hoặc mô phỏng).

❑ Thiết kế dashboard với ít nhất 5 biểu đồ + 1 KPI.

❑ Viết ngắn gọn lý do chọn đề tài và ý nghĩa báo cáo.

Sản phẩm nộp:

❑ 01 file Excel (dữ liệu + dashboard).

❑ 01 file Word/PDF (mô tả & kết luận).

❑ Lưu vào thư mục Bài thi cuối khóa và nộp bài.
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CHƯƠNG 10: THI THỰC HÀNH CUỐI KHÓA

CHƯƠNG 10: THI THỰC HÀNH CUỐI KHÓA

Bài thực hành mẫu kết thúc khóa (Tham khảo) – Tải bài tập Dự án cuối khóa.
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