
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



TRUNG TÂM TIN HỌC SAO VIỆT   093 11 44 858 

Chuyên đào tạo tin học thực hành 

1 

1) Dùng chức năng Bullets để định dạng đoạn văn bản sau: 

❖ Hãy làm mọi thứ hết mình để sau này nhìn lại, ta không phải hối hận vì đã chưa làm hết sức. 

Tất cả đều được bắt đầu từ con số không. Trước khi biết một điều gì đó, tất cả chúng ta đều 

chưa biết về nó. 

 Trong một con người luôn có những mặt đối lập: ta làm nhiều thứ thánh thiện lắm, mà cũng 

làm nhiều thứ khủng khiếp và ghê tởm lắm. Sống tốt cho mình cũng là một cách để giúp đỡ 

cho xã hội. 

➢ Khi thương yêu người khác, bạn sẽ trao thêm sức mạnh cho họ. Có những vết thương trong 

quá khứ được lành lại nhờ vào tình thương của mọi người. 

• Có những sự im lặng rất đáng sợ vì đôi khi, im lặng là sự giận dữ tinh vi nhất. Sự giận dữ 

dẫn đến căng thẳng làm tăng nguy cơ mắc bệnh cao huyết áp, tim mạch. 

 

2) Dùng chức năng Numbering để trình bày đoạn văn bản sau:  

I) BỘ ĐỊNH DẠNG (style)  

1) Khái niệm  

2) Thao tác trên Style  

II) TẬP TIN MẪU (TEMPLATE)  

1) Khái niệm  

2) Tạo tập tin mẫu mới  

a) Tạo một trang văn bản mới chứa những thông tin chung và định dạng 

b) Lưu trang văn bản có phần mở rộng. 

 

3) Dùng Symbol để  định dạng cho văn bản sau 

BIÊN BẢN ĐÁNH GIÁ SỰ VIỆC 

Chúng tôi đánh giá các việc còn tồn động tại địa phương như sau: 

 Sự việc 1: về thu hoạch mùa 

  Vụ mùa thu hoạch chưa đồng bộ giữa các thôn 

  Tỉ lệ cơ giới hóa chưa cao, còn phụ thuộc sức người 

 Sự việc 2: về tham gia lớp học cộng đồng 

  Tỉ lệ tham gia chưa cao 

  Ý thức chưa thật sự tự giác 

Mọi chi tiết liên hệ:  093 11 44 858 hoặc  trungtamtinhocsaoviet@gmail.com 



  

 

 


